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注意事項：
1. 準備好Officer帳號密碼 (同IEEE 會員的帳密)
2. 填寫內容皆須為英文
3. ＊紅色米字號標記處、參與人數皆為必填 (P.11)
4. 填報完出現 Reported 字樣，活動才算認列 (P.13、P.22)
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由此登入↗



填入你個人的
IEEE的帳號密碼



由此開始建立活動↘



1. 請選擇所屬Chapter名稱，並填報聯絡人Email
2. Organizational Unit若填寫錯誤後續無法修改，請特別留意

注意！*紅色米字標記處都要填寫



後面還有資料需填寫，先不要按save&publish

按Next



Category注意事項
(1)各Chapter年度的活動裡必須最少填報2個Technical 類別，即符合IEEE總會補助US$200之資格。
(2)若填報6個以上Technical 類別的活動，將獲得IEEE總會額外US$75的補助。
(3) Meeting categories and sub-categories (參考用)

Time-Zone：
請選Asia-Taipei即可

https://mga.ieee.org/resources-operations/geographic-unit/reporting-rebates/meetings#Meeting%20categories


若有相關DM或照片可由此上傳(僅限一張，非必要)

按Next



1. 若此場活動有報名程序，請選擇Standard，
並填寫報名起迄日期。

2. 若無請選擇None，且無需填寫其他資訊。

按Next



講者資訊處為選填



1. 此部分雖無紅色標記，但卻為必填項目，敬請留意。
2. 請填報此場活動參與人數中：IEEE的會員人數、非會員人數。
3. 若填報活動還沒發生，則無法填入人數，要等發生後才能回來更新。

上述資料皆填寫完成後，
請於此處按下Save & Publish。

然後就會跳轉到下一頁的畫面↓



Reported的標籤出現，
代表活動已成功建立。
若無，請參考下頁



若無看到Reported的字樣出現，代表活動尚未建立
完成(未填寫參與人數/因活動日還未到不能填人數)。

補充辦法有二，如下所示：
(1)點選Edit，進入剛才建立活動頁面，於最後一項
「REPORT AND ATTENDANCE」填寫人數後，再
按Save & Publish後即可。
(2)點選此畫面右下角的「File Report」，填報會議
參與人數後，按submit提交即可。

提醒：請確認畫面出現 字樣後再離開，
以確保完成活動建立。

Reported

(1)

(2)



繼續填報其他活動



方法1：
點選MANAGE EVENTS→左側Schedule a New Event



方法2：
點選VTOOLS下拉選單→選EVENTS



由此繼續Create An Event↘



查詢已填報的活動紀錄

1. 各Chapter年度的活動裡必須最少填報2個Technical 類別，即符合IEEE總會補助US$200之資格。
2. 若填報6個以上Technical 類別的活動，將獲得IEEE總會額外US$75的補助。



前往SEARCH頁面，開啟Advanced Search
以開啟時間設定的選單 ↘



Organizational Unit選擇
自己所屬的Chapter

Region選擇：R0-Asia & Pacific – Region 10
Section選擇：R00095 – Tainan Section
時間日期：可填1/1 1:00AM~12/31 11:50PM(參考)



搜尋結果出來後，請注意Reported On所顯示的資訊
(有三種情況，下一頁會說明)



【情況1】空白，表示活動已建立但尚未發生，等發生後才能填寫人數→

【情況3】顯示日期，表示該活動已建立完成(這樣才算認列喔)→

【情況2】顯示File Report ，表示該活動已建立但未填報人數→



填報時間提醒

1. 每年10月初－會請各chapter將去年11月-當年10月間的活動彙整成表格

(屆時隨信附上word檔，格式可參考下頁)，回傳期限約10月中，建議此時各

chapter即可同步將活動填上vTools Event。

所提供資訊將作為Chapter Annual Report收錄至會員大會手冊中。

信件標題 #Chapter Annual Report #Activity Report

2. 每年1月初－會請各chapter將去年1-12月的活動都填上vTools Event(線上填寫)，

填報截止日約2月初，通常適逢農曆年，請抓緊時間填寫，以便後續秘書處彙整。

信件標題 #L31 Meeting Report #Event Report

3. 各Chapter年度的活動裡必須最少填報2個Technical 類別，即符合IEEE總會補助

US$200之資格。

4. 若填報6個以上Technical 類別的活動，將獲得IEEE總會額外US$75的補助。



Date

Event

Location

Category Sub-Category

Speaker Name
Affiliation

Attendances IEEE Members Guests
Photo Link

R10 Incentive - Activities Submission Form

關於活動照片：
1. 在填報活動時，DETAILS→Event Picture處，可選擇一張圖片／照片上傳。

2. 填完後點擊View所開啟的網頁，即可作為Photo Link的連結!



Thank you 
for your 

attention

更多填報指南，請參考參考：
https://kb.ieee.org/vtools/blog/kbtopic/events/
如遇任何問題，也請來信或來電與我們聯繫。

國立成功大學資工系
IEEE Tainan Section｜第十屆秘書處
tainansection.ieee@gmail.com

(06) 275-7575 ext. 62520-1005
(上午8-12點，下午1點半-5點)

https://kb.ieee.org/vtools/blog/kbtopic/events/
mailto:tainansection.ieee@gmail.com
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